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DEL V BESLUTS- OCH
FORVALTNINGSFORFARANDET

Kapitel 20 — Sammantradesforfarandet

8 145 Tillampning av bestammelserna
Bestammelserna i detta kapitel ska iakttas vid valfardsomradets andra organs &n
valfardsomradesfullmaktiges sammantraden. Kapitlet ar sekundart i férhallande till de 6vriga

kapitlen i forvaltningsstadgan, om inte ndgot annat bestams separat.

§ 146 Satt att fatta beslut i organ
Organen kan behandla arenden vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna &r narvarande
pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt

arendehanterings- eller réstningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade).

Organen kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsforfarande fore sammantradet

(elektroniskt beslutsférfarande).

8 147 Elektroniskt sammantrade och elektroniskt
beslutsforfarande

Vélfardsomradesstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska
utrustning och de tekniska system och forbindelser som behoévs for elektroniska
sammantraden och elektroniskt beslutsforfarande ar uppdaterade och datasakrade pa det satt

som lagen kraver.

Ett elektroniskt sammantrade kan hallas genom att alla eller en del av de narvarande deltar i
sammantradet via en elektronisk forbindelse. Det datasystem eller den
videokonferensforbindelse som anvands ska mojliggéra att de som konstateras vara
narvarande star i bild- och ljudférbindelse med varandra pa lika villkor. Kravet uppfylls av att
den som har ordet kan ses och héras av de 6vriga narvarande via videoftrbindelsen under

namnuppropet och under sina anféranden.

Att delta i slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan horas

eller ses av utomstaende.



Elektroniskt beslutsforfarande kan tillampas pa alla arenden som hor till organets behorighet.

§ 148 Tid och plats for sammantrade

Ett organ beslutar om tid och plats fér sina sammantraden.

Ett sammantrade halls ocksd nar organets ordférande anser det vara pakallat eller om en
majoritet av ledamoterna i organet gor en framstéllning till ordféranden om att ett sammantréde
ska hallas for behandling av ett angivet arende. Ordféranden bestammer da nar sammantradet
halls.

Ordféranden kan av grundad anledning stélla in ett sammantrade.

8 149 Kallelse till sammantrade
Kallelsen till ett organs sammantrade utfardas av ordféranden eller, om hen ar férhindrad, av

vice ordforanden. Moteskallelsen upprattas pa svenska och finska.

| kallelsen ska man ange tid och plats for sammantradet samt de arenden som ska behandlas.
Det ska framga vilket av organets satt att fatta beslut som iakttas vid respektive arende. Om
ett arende behandlas i elektroniskt beslutsférfarande, ska det i kallelsen namnas fore vilken
tidpunkt @rendet ska behandlas elektroniskt.

Foredragningslistan ska innehalla en redogorelse for de arenden som ska behandlas och
forslag till organets beslut. Den ska sandas i samband med kallelsen till sammantradet, om
inte sarskilda skal forhindrar detta. Om foredragningslistan, bilagorna eller kompletterande
material innehaller sekretessbelagda uppgifter, ska en anteckning om sekretess goras i
handlingen. Foredragningslistan upprattas pa svenska och finska. Ocksa bilagor upprattas i

den man det ar mojligt pa svenska och finska.

Kallelsen till sammantrade ska sdndas om mdjligt minst 4 dagar fore sammantradet. Kallelsen
sands till organets ledamoter och till Gvriga som har ratt att narvara eller narvaroplikt, pa det

satt som organet beslutar. Organet beslutar hur féredragningslistan ska skickas till ersattarna.

8 150 Elektronisk kallelse till sammantrade
Kallelsen, foredragningslistan, bilagorna och kompletterande material kan sdndas elektroniski.
D4 ska organet eller en tjansteinnehavare som den utsett svara for att den tekniska utrustning

och de tekniska system och forbindelser som behdvs ar tillgangliga.



§ 151 Foredragningslistor och bilagor pa valfardsomradets
webbplats

Foredragningslistan ska laggas ut pa valfardsomradets webbplats. Fére publiceringen ska
sekretessbelagda uppgifter och sadana personuppgifter som saknar informationsintresse
strykas i foredragningslistan. | en féredragningslista som laggs ut pa webben kan man stryka
enskilda arenden som saknar sarskilt informationsintresse eller om beredningen av ett arende
av sarskilda skal inte publiceras foére beslutsfattandet. Bilagor till féredragningslistan publiceras
pa webben enligt provning och med beaktande av valfardsomradets medlemmars

informationsintresse.

8 152 Fortsatt sammantrade

Om organet inte hinner behandla alla arenden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade
arendena behandlas vid ett fortsatt sammantrade som inte kraver nagon sarskild kallelse. De
som varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats

for det fortsatta sammantradet och om det sétt pa vilket beslutsfattande sker.

§ 153 Inkallande av ersattare

Om en ledamot i ett organ &r forhindrad att delta i ett sammantrade ska hen kalla in en
ersattare. Om en ledamot ar javig att behandla nagot drende vid ett sammantrade eller pa
grund av forhinder inte kan delta i behandlingen av ett arende, kan hen kalla in en ersattare till

sammantradet for behandlingen av arendet.

Ocksa ordféranden, foredraganden eller organets sekreterare kan kalla in en ersattare.

8§ 154 Narvaro vid sammantrade
Ratt att narvara och yttra sig vid ett organs sammantraden har utdver organets ledamoter och

féredraganden aven:

- valfardsomradesfullmaktiges ordférande och vice ordférande vid
valfardsomradesstyrelsens sammantraden enligt 26 § i lagen om valfardsomraden;

— nationalspraksnamndens ordférande vid valfardsomradesstyrelsens sammantraden
enligt 33 § i lagen om valfardsomraden; samt

— valfardsomradesstyrelsens ordforande och valfardsomradesdirektéren vid de Ovriga
organens sammantraden, dock inte vid revisionsnamndens sammantraden eller ett

tillfalligt valfardsomradesfullméaktigeutskotts sammantrade.

Organet beslutar om andra personers ratt att narvara och yttra sig vid sammantradena.



Organet kan besluta om att hora en sakkunnig i ett enskilt arende. En sakkunnig far vara

narvarande vid sammantradet tills diskussionen om arendet ar avslutad.

§ 155 Foretradare for valfardsomradesstyrelsen i andra organ

Valfardsomradesstyrelsen kan med beaktande av begransningarna i moment 2 férordna en
ledamot att féretrada styrelsen i andra organ. Foretradaren har rétt att narvara och yttra sig vid
organens sammantraden. Foretradaren kan ocksa vara ersattare i valfardsomradesstyrelsen

eller valfardsomradesdirektoren.

Valfardsomradesstyrelsen kan inte forordna en foretradare i revisionsnamnden eller i ett

tillfalligt valfardsomradesfullméaktigeutskott.

§ 156 Sammantradets offentlighet

Bestammelser om ett sammantrades offentlighet finns i 106 § i lagen om valfardsomraden.

Om ett organ beslutar halla ett offentligt elektroniskt sammantrade, ska allméanheten ges
mojlighet att folja sammantradet via internet samt pa en plats som anges i kallelsen till

sammantrade.

§ 157 Sammantradets laglighet och beslutsforhet
Na&r ordféranden har 6ppnat sammantradet konstaterar hen vilka som &ar narvarande samt om

sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

Ordféranden ska i bérjan av elektroniska sammantraden bekréfta att de som konstateras vara

narvarande star i bild- och ljudférbindelse med varandra pa lika villkor.

§ 158 Tillfallig ordférande

Om saval ordféranden som vice ordféranden ar franvarande eller javiga i nagot arende, ska

organet vélja en tillfallig ordférande fér sammantradet eller behandlingen av arendet.

8 159 Behandling av arenden och behandling av arenden som
inte namns i kallelsen till sammantrade
Arendena behandlas i den ordning som de &r upptagna pa féredragningslistan, om inte organet

beslutar nagot annat.

Om foredraganden foreslar eller om en ledamot framstaller ett understétt forslag kan organet
med majoritetsbeslut ta upp till behandling ett arende som inte namns i kallelsen till

sammantrade.



Om foredragandens forslag ar att a&rendet ska aterremitteras for beredning, kan organet avgora

saken genom sitt beslut endast av grundad anledning.

§ 160 Foredragning i andra organ

Arendena vid ett organs sammantrade avgors pa foredragning av en tjansteinnehavare.

| revisionsnamnden behandlas &renden pa& basis av ordférandens redogorelse utan
foredragning av en tjansteinnehavare. | forvaltningsstadgan faststéalls foredraganden i

nationalspraknamnden och i valfardsomradesvalnamnden samt styrelsens sektioner.

| en kommitté foredras arendena av valfardsomradesstyrelsen forordnade personer. Om
oklarhet rader till vems omrade ett arende hor, avgor ifrdgavarande beslutande organ vem

som ska foredra arendet.

Beslut om féredragande i andra organ fattas i respektive organ. Om ett organ har fler an en
féredragande fordelas foredragningsansvaret enligt det som bestams i forvaltningsstadgan.

Om foredraganden ar franvarande eller javig foredras arendet av hens stallféretradare.

§ 161 Foredragning
Foredraganden svarar for att de arenden som hen foredrar ar regelratt beredda och

foredraganden ar skyldig att framstélla beslutsforslag for organet.

Foredragandens forslag ligger till grund fér behandlingen (grundférslag). Om féredraganden
under diskussionen har andrat ett forslag som ar upptaget pa féredragningslistan, utgor det

andrade forslaget grundforslag.

Om foredraganden foreslar att ett arende ska avforas fran foredragningslistan avfors arendet,
om inte organet beslutar ndgot annat. Organet kan med majoritetsbeslut avfora ett arende fran

foredragningslistan.

Organet kan av speciella orsaker besluta att arendet tas upp till behandling pa basen av
ordférandens redogorelse utan féredragning av en tjansteinnehavare. Da ligger ordférandens

forslag till grund for behandlingen och da kraver forslaget inget understod.

8§ 162 Jav

Innan ett &rende bdrjar behandlas ska den som &r javig meddela att hen ar javig, ge en

motivering till jAvet och dra sig ur behandlingen av arendet och lamna sammantrédet.

Ordféranden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar

javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstandigheter som kan vara av



betydelse vid beddmningen av om hen ar javig. Nar personen gett sin redogorelse ska hen

[amna sammantradet.

Nar organet avgor frdgan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av sitt jav

endast i ett sddant undantagsfall som avses i 29 § i férvaltningslagen.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

§ 163 Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understoétt férslag om bordlaggning av arendet,
aterremiss av arendet for beredning eller ndgot annat forslag vars godkannande innebar att
behandlingen av arendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordforanden yttra
sig endast om forslaget om avbrytande. Om forslaget godkénns enhélligt eller genom
omrdstning, avbryter ordféranden behandlingen av arendet. Om forslaget forkastas, fortsatter

behandlingen av arendet.

8 164 Fodrslag och avslutande av diskussionen

Forslag ska ges skriftligt, om ordféranden kraver det.

Nar alla anféranden har hallits, avslutar ordféranden diskussionen. Ordféranden ger en
redogotrelse om de forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit

understod.

8 165 Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning
Om det under diskussionen inte har framstallts understtdda foérslag, konstaterar ordféranden

att grundférslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understdder ett foérslag som framstallts vid

sammantréadet, konstaterar ordféranden att forslaget &r organets beslut.

8 166 Forslag som tas upp till omrostning

Upp till omrdstning tas endast grundforslaget och understddda forslag. Alternativa forslag eller

forslag som gar utanfoér det arende som behandlas tas dock inte upp till omréstning.

Om den som framstallt ett férslag inte ar pa plats nar omrostningen borjar, ska forslaget anses

ha forfallit och inte tas upp till omréstning.

Pa omrdstning tillampas i 6vrigt det som foreskrivs i kapitel 16 om omrostningsforfarande i

fullméktige.



8 167 Protokollforing och justering av protokoll

Organets ordférande svarar for protokollféringen och innehallet i protokollet. Om ordféranden
och protokollféraren har olika meningar om sammantradets forlopp, ska protokollet upprattas
sa som ordféranden anser det vara riktigt. Protokollet upprattas pa svenska och finska. Ocksa

bilagor upprattas i den man det ar mojligt pa svenska och finska.
Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
Protokollet justeras pa det satt som organet beslutat.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Det protokoll eller en del av det som
galler beslut som fattats i elektroniskt beslutsforfarande kan justeras separat fore

sammantradet.

| organets protokoll ska atminstone féljande antecknas:

— Uppgifter om konstitueringen: organets namn; anteckning om de sétt pa vilka besluten
fattats (ordinarie sammantrade, elektroniskt sammantrade, beslut som har fattats i
elektroniskt beslutsférfarande specificeras); tid nar sammantradet borjade och slutade
samt avbrott i sammantradet; sammantradesplats; de narvarande och de franvarande
och i vilken egenskap var och en har narvarat; samt sammantradets laglighet och
beslutsforhet.

— Uppgifter om behandlingen av arenden: arenderubrik; redogtrelse for arendet;
féredragandens beslutsforslag; jav och motivering; framstéllda férslag och understdd;
omrdstningar (omrdstningssatt, omrostningsordning, omrostningsproposition och
omrostningsresultat s att varje ledamots asikt framgar); val (valsatt och valresultat);
beslut i &rendet; samt avvikande mening.

— Ovriga uppgifter: anteckningar om sekretess; ordférandens  underskrift;
protokollférarens kontrasignering; anteckning om protokolljustering; samt anteckning
om att protokollet varit tillgangligt i det allmdnna datanatet om protokollet har varit

offentligt tillgangligt.

Till protokollet fogas anvisningar om omprévningsbegaran, besvarshanvisning och

meddelande om besvarsforbud.

Bestammelserna om innehallet i ett organs protokoll tillampas i tillampliga delar pa beslut som

fattats av tjansteinnehavare och fortroendevalda.

Styrelsen ger vid behov ndrmare anvisningar om protokollféring.



§ 168 Delgivning av beslut till valfardsomradets medlemmar

Protokoll fran valfardsomradesstyrelsen, organ understéllda valfardsomradesstyrelsen och
namnder med tillhérande anvisningar om omproévningsbegaran eller besvarshanvisning ska
efter justeringen hallas tillgangliga pa valfardsomradets webbplats s& som det narmare

bestams i 145 § i lagen om valfardsomraden.

Protokoll fran en annan myndighet delges valfardsomradets medlemmar pa motsvarande satt,

om myndigheten i friga anser att det &r nédvandigt.

Valfardsomradesstyrelsen ger anvisningar om hur sekretess och dataskydd ska beaktas nar
beslut delges i det allmédnna datanéatet. En namnd kan ge narmare anvisningar inom sitt

verksamhetsomrade.
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