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DEL V BESLUTS- OCH
FÖRVALTNINGSFÖRFARANDET
Kapitel 20 – Sammanträdesförfarandet
§ 145 Tillämpning av bestämmelserna
Bestämmelserna i detta kapitel ska iakttas vid välfärdsområdets andra organs än

välfärdsområdesfullmäktiges sammanträden. Kapitlet är sekundärt i förhållande till de övriga

kapitlen i förvaltningsstadgan, om inte något annat bestäms separat.

§ 146 Sätt att fatta beslut i organ
Organen kan behandla ärenden vid ett ordinarie sammanträde där deltagarna är närvarande

på sammanträdesplatsen. Vid ett ordinarie sammanträde kan ett elektroniskt

ärendehanterings- eller röstningssystem användas.

Alternativt kan sammanträdet hållas i en elektronisk miljö där deltagarna deltar via en

elektronisk förbindelse (elektroniskt sammanträde).

Organen kan också fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsförfarande före sammanträdet

(elektroniskt beslutsförfarande).

§ 147 Elektroniskt sammanträde och elektroniskt
beslutsförfarande
Välfärdsområdesstyrelsen eller en tjänsteinnehavare som den utsett svarar för att den tekniska

utrustning och de tekniska system och förbindelser som behövs för elektroniska

sammanträden och elektroniskt beslutsförfarande är uppdaterade och datasäkrade på det sätt

som lagen kräver.

Ett elektroniskt sammanträde kan hållas genom att alla eller en del av de närvarande deltar i

sammanträdet via en elektronisk förbindelse. Det datasystem eller den

videokonferensförbindelse som används ska möjliggöra att de som konstateras vara

närvarande står i bild- och ljudförbindelse med varandra på lika villkor. Kravet uppfylls av att

den som har ordet kan ses och höras av de övriga närvarande via videoförbindelsen under

namnuppropet och under sina anföranden.

Att delta i slutna elektroniska sammanträden är möjligt endast på en plats där

sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som förs vid sammanträdet inte kan höras

eller ses av utomstående.
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Elektroniskt beslutsförfarande kan tillämpas på alla ärenden som hör till organets behörighet.

§ 148 Tid och plats för sammanträde
Ett organ beslutar om tid och plats för sina sammanträden.

Ett sammanträde hålls också när organets ordförande anser det vara påkallat eller om en

majoritet av ledamöterna i organet gör en framställning till ordföranden om att ett sammanträde

ska hållas för behandling av ett angivet ärende. Ordföranden bestämmer då när sammanträdet

hålls.

Ordföranden kan av grundad anledning ställa in ett sammanträde.

§ 149 Kallelse till sammanträde
Kallelsen till ett organs sammanträde utfärdas av ordföranden eller, om hen är förhindrad, av

vice ordföranden. Möteskallelsen upprättas på svenska och finska.

I kallelsen ska man ange tid och plats för sammanträdet samt de ärenden som ska behandlas.

Det ska framgå vilket av organets sätt att fatta beslut som iakttas vid respektive ärende. Om

ett ärende behandlas i elektroniskt beslutsförfarande, ska det i kallelsen nämnas före vilken

tidpunkt ärendet ska behandlas elektroniskt.

Föredragningslistan ska innehålla en redogörelse för de ärenden som ska behandlas och

förslag till organets beslut. Den ska sändas i samband med kallelsen till sammanträdet, om

inte särskilda skäl förhindrar detta. Om föredragningslistan, bilagorna eller kompletterande

material innehåller sekretessbelagda uppgifter, ska en anteckning om sekretess göras i

handlingen. Föredragningslistan upprättas på svenska och finska. Också bilagor upprättas i

den mån det är möjligt på svenska och finska.

Kallelsen till sammanträde ska sändas om möjligt minst 4 dagar före sammanträdet. Kallelsen

sänds till organets ledamöter och till övriga som har rätt att närvara eller närvaroplikt, på det

sätt som organet beslutar. Organet beslutar hur föredragningslistan ska skickas till ersättarna.

§ 150 Elektronisk kallelse till sammanträde
Kallelsen, föredragningslistan, bilagorna och kompletterande material kan sändas elektroniskt.

Då ska organet eller en tjänsteinnehavare som den utsett svara för att den tekniska utrustning

och de tekniska system och förbindelser som behövs är tillgängliga.
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§ 151 Föredragningslistor och bilagor på välfärdsområdets
webbplats
Föredragningslistan ska läggas ut på välfärdsområdets webbplats. Före publiceringen ska

sekretessbelagda uppgifter och sådana personuppgifter som saknar informationsintresse

strykas i föredragningslistan. I en föredragningslista som läggs ut på webben kan man stryka

enskilda ärenden som saknar särskilt informationsintresse eller om beredningen av ett ärende

av särskilda skäl inte publiceras före beslutsfattandet. Bilagor till föredragningslistan publiceras

på webben enligt prövning och med beaktande av välfärdsområdets medlemmars

informationsintresse.

§ 152 Fortsatt sammanträde
Om organet inte hinner behandla alla ärenden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade

ärendena behandlas vid ett fortsatt sammanträde som inte kräver någon särskild kallelse. De

som varit frånvarande från sammanträdet ska få ett elektroniskt meddelande om tid och plats

för det fortsatta sammanträdet och om det sätt på vilket beslutsfattande sker.

§ 153 Inkallande av ersättare
Om en ledamot i ett organ är förhindrad att delta i ett sammanträde ska hen kalla in en

ersättare. Om en ledamot är jävig att behandla något ärende vid ett sammanträde eller på

grund av förhinder inte kan delta i behandlingen av ett ärende, kan hen kalla in en ersättare till

sammanträdet för behandlingen av ärendet.

Också ordföranden, föredraganden eller organets sekreterare kan kalla in en ersättare.

§ 154 Närvaro vid sammanträde
Rätt att närvara och yttra sig vid ett organs sammanträden har utöver organets ledamöter och

föredraganden även:

 välfärdsområdesfullmäktiges ordförande och vice ordförande vid

välfärdsområdesstyrelsens sammanträden enligt 26 § i lagen om välfärdsområden;

 nationalspråksnämndens ordförande vid välfärdsområdesstyrelsens sammanträden

enligt 33 § i lagen om välfärdsområden; samt

 välfärdsområdesstyrelsens ordförande och välfärdsområdesdirektören vid de övriga

organens sammanträden, dock inte vid revisionsnämndens sammanträden eller ett

tillfälligt välfärdsområdesfullmäktigeutskotts sammanträde.

Organet beslutar om andra personers rätt att närvara och yttra sig vid sammanträdena.
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Organet kan besluta om att höra en sakkunnig i ett enskilt ärende. En sakkunnig får vara

närvarande vid sammanträdet tills diskussionen om ärendet är avslutad.

§ 155 Företrädare för välfärdsområdesstyrelsen i andra organ
Välfärdsområdesstyrelsen kan med beaktande av begränsningarna i moment 2 förordna en

ledamot att företräda styrelsen i andra organ. Företrädaren har rätt att närvara och yttra sig vid

organens sammanträden. Företrädaren kan också vara ersättare i välfärdsområdesstyrelsen

eller välfärdsområdesdirektören.

Välfärdsområdesstyrelsen kan inte förordna en företrädare i revisionsnämnden eller i ett

tillfälligt välfärdsområdesfullmäktigeutskott.

§ 156 Sammanträdets offentlighet
Bestämmelser om ett sammanträdes offentlighet finns i 106 § i lagen om välfärdsområden.

Om ett organ beslutar hålla ett offentligt elektroniskt sammanträde, ska allmänheten ges

möjlighet att följa sammanträdet via internet samt på en plats som anges i kallelsen till

sammanträde.

§ 157 Sammanträdets laglighet och beslutsförhet
När ordföranden har öppnat sammanträdet konstaterar hen vilka som är närvarande samt om

sammanträdet är lagligen sammankallat och beslutfört.

Ordföranden ska i början av elektroniska sammanträden bekräfta att de som konstateras vara

närvarande står i bild- och ljudförbindelse med varandra på lika villkor.

§ 158 Tillfällig ordförande
Om såväl ordföranden som vice ordföranden är frånvarande eller jäviga i något ärende, ska

organet välja en tillfällig ordförande för sammanträdet eller behandlingen av ärendet.

§ 159 Behandling av ärenden och behandling av ärenden som
inte nämns i kallelsen till sammanträde
Ärendena behandlas i den ordning som de är upptagna på föredragningslistan, om inte organet

beslutar något annat.

Om föredraganden föreslår eller om en ledamot framställer ett understött förslag kan organet

med majoritetsbeslut ta upp till behandling ett ärende som inte nämns i kallelsen till

sammanträde.
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Om föredragandens förslag är att ärendet ska återremitteras för beredning, kan organet avgöra

saken genom sitt beslut endast av grundad anledning.

§ 160 Föredragning i andra organ
Ärendena vid ett organs sammanträde avgörs på föredragning av en tjänsteinnehavare.

I revisionsnämnden behandlas ärenden på basis av ordförandens redogörelse utan

föredragning av en tjänsteinnehavare. I förvaltningsstadgan fastställs föredraganden i

nationalspråknämnden och i välfärdsområdesvalnämnden samt styrelsens sektioner.

I en kommitté föredras ärendena av välfärdsområdesstyrelsen förordnade personer. Om

oklarhet råder till vems område ett ärende hör, avgör ifrågavarande beslutande organ vem

som ska föredra ärendet.

Beslut om föredragande i andra organ fattas i respektive organ. Om ett organ har fler än en

föredragande fördelas föredragningsansvaret enligt det som bestäms i förvaltningsstadgan.

Om föredraganden är frånvarande eller jävig föredras ärendet av hens ställföreträdare.

§ 161 Föredragning
Föredraganden svarar för att de ärenden som hen föredrar är regelrätt beredda och

föredraganden är skyldig att framställa beslutsförslag för organet.

Föredragandens förslag ligger till grund för behandlingen (grundförslag). Om föredraganden

under diskussionen har ändrat ett förslag som är upptaget på föredragningslistan, utgör det

ändrade förslaget grundförslag.

Om föredraganden föreslår att ett ärende ska avföras från föredragningslistan avförs ärendet,

om inte organet beslutar något annat. Organet kan med majoritetsbeslut avföra ett ärende från

föredragningslistan.

Organet kan av speciella orsaker besluta att ärendet tas upp till behandling på basen av

ordförandens redogörelse utan föredragning av en tjänsteinnehavare. Då ligger ordförandens

förslag till grund för behandlingen och då kräver förslaget inget understöd.

§ 162 Jäv
Innan ett ärende börjar behandlas ska den som är jävig meddela att hen är jävig, ge en

motivering till jävet och dra sig ur behandlingen av ärendet och lämna sammanträdet.

Ordföranden ska vid behov låta organet avgöra om en person som deltar i sammanträdet är

jävig. Personen i fråga ska vid behov ge en redogörelse för omständigheter som kan vara av
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betydelse vid bedömningen av om hen är jävig. När personen gett sin redogörelse ska hen

lämna sammanträdet.

När organet avgör frågan om jäv för en person, får personen delta i behandlingen av sitt jäv

endast i ett sådant undantagsfall som avses i 29 § i förvaltningslagen.

Beslutet om jäv ska motiveras i protokollet.

§ 163 Bordläggning och återremiss för beredning
Om det under diskussionen har framställts ett understött förslag om bordläggning av ärendet,

återremiss av ärendet för beredning eller något annat förslag vars godkännande innebär att

behandlingen av ärendet avbryts, ska de följande talarna på uppmaning av ordföranden yttra

sig endast om förslaget om avbrytande. Om förslaget godkänns enhälligt eller genom

omröstning, avbryter ordföranden behandlingen av ärendet. Om förslaget förkastas, fortsätter

behandlingen av ärendet.

§ 164 Förslag och avslutande av diskussionen
Förslag ska ges skriftligt, om ordföranden kräver det.

När alla anföranden har hållits, avslutar ordföranden diskussionen. Ordföranden ger en

redogörelse om de förslag som framställts under diskussionen och huruvida de vunnit

understöd.

§ 165 Konstaterande av beslut som fattats utan omröstning
Om det under diskussionen inte har framställts understödda förslag, konstaterar ordföranden

att grundförslaget är organets beslut.

Om ordföranden konstaterar att organet enhälligt understöder ett förslag som framställts vid

sammanträdet, konstaterar ordföranden att förslaget är organets beslut.

§ 166 Förslag som tas upp till omröstning
Upp till omröstning tas endast grundförslaget och understödda förslag. Alternativa förslag eller

förslag som går utanför det ärende som behandlas tas dock inte upp till omröstning.

Om den som framställt ett förslag inte är på plats när omröstningen börjar, ska förslaget anses

ha förfallit och inte tas upp till omröstning.

På omröstning tillämpas i övrigt det som föreskrivs i kapitel 16 om omröstningsförfarande i

fullmäktige.
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§ 167 Protokollföring och justering av protokoll
Organets ordförande svarar för protokollföringen och innehållet i protokollet. Om ordföranden

och protokollföraren har olika meningar om sammanträdets förlopp, ska protokollet upprättas

så som ordföranden anser det vara riktigt. Protokollet upprättas på svenska och finska. Också

bilagor upprättas i den mån det är möjligt på svenska och finska.

Protokollet undertecknas av ordföranden och kontrasigneras av protokollföraren.

Protokollet justeras på det sätt som organet beslutat.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Det protokoll eller en del av det som

gäller beslut som fattats i elektroniskt beslutsförfarande kan justeras separat före

sammanträdet.

I organets protokoll ska åtminstone följande antecknas:

 Uppgifter om konstitueringen: organets namn; anteckning om de sätt på vilka besluten

fattats (ordinarie sammanträde, elektroniskt sammanträde, beslut som har fattats i

elektroniskt beslutsförfarande specificeras); tid när sammanträdet började och slutade

samt avbrott i sammanträdet; sammanträdesplats; de närvarande och de frånvarande

och i vilken egenskap var och en har närvarat; samt sammanträdets laglighet och

beslutsförhet.

 Uppgifter om behandlingen av ärenden: ärenderubrik; redogörelse för ärendet;

föredragandens beslutsförslag; jäv och motivering; framställda förslag och understöd;

omröstningar (omröstningssätt, omröstningsordning, omröstningsproposition och

omröstningsresultat så att varje ledamots åsikt framgår); val (valsätt och valresultat);

beslut i ärendet; samt avvikande mening.

 Övriga uppgifter: anteckningar om sekretess; ordförandens underskrift;

protokollförarens kontrasignering; anteckning om protokolljustering; samt anteckning

om att protokollet varit tillgängligt i det allmänna datanätet om protokollet har varit

offentligt tillgängligt.

Till protokollet fogas anvisningar om omprövningsbegäran, besvärshänvisning och

meddelande om besvärsförbud.

Bestämmelserna om innehållet i ett organs protokoll tillämpas i tillämpliga delar på beslut som

fattats av tjänsteinnehavare och förtroendevalda.

Styrelsen ger vid behov närmare anvisningar om protokollföring.
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§ 168 Delgivning av beslut till välfärdsområdets medlemmar
Protokoll från välfärdsområdesstyrelsen, organ underställda välfärdsområdesstyrelsen och

nämnder med tillhörande anvisningar om omprövningsbegäran eller besvärshänvisning ska

efter justeringen hållas tillgängliga på välfärdsområdets webbplats så som det närmare

bestäms i 145 § i lagen om välfärdsområden.

Protokoll från en annan myndighet delges välfärdsområdets medlemmar på motsvarande sätt,

om myndigheten i fråga anser att det är nödvändigt.

Välfärdsområdesstyrelsen ger anvisningar om hur sekretess och dataskydd ska beaktas när

beslut delges i det allmänna datanätet. En nämnd kan ge närmare anvisningar inom sitt

verksamhetsområde.


